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Guia Utilizacao
Acesso Universal

vortalGOV® ,

Preambulo

Este Guia de Utilizador pretende de uma forma simples explicar o funcionamento do Acesso

Universal na plataforma vortalGOV.
O Acesso Universal disponibiliza as empresas todos os instrumentos necessarios para aceder

e responder aos concursos das diversas entidades no ambito do novo Cdédigo dos Contratos

Publicos.

Se necessitar de algum esclarecimento adicional ndo hesite em contactar a Gestao de Clientes

da Vortal através do niumero 707 20 27 12, de Segunda a Sexta, das 9h as 19h ou por correio

electrénico para info@vortal.pt.

Acesso a Plataforma

Para aceder a plataforma vortalGOV devera chamar pelo seu software de acesso a Internet

(browser), o seguinte endereco electrénico https://www.vortalgov.pt

Em seguida, clique em e inserira 0 seu Nome de Utilizador e a Palavra-chave

definidos no processo de registo.
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Figura 1 - Mercado vortalGOV.
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Connecting business.

Acesso Universal

Apds efectuar o login acedera a sua area de trabalho, onde tera acesso aos Procedimentos de

Aquisicdo disponibilizados pela plataforma vortalGOV. Com o Acesso Universal podera aceder

e responder

ao procedimentos de ambito publico e de ambito restrito para os quais é

especificamente convidados pela entidade adjudicante.

Area de Trabalho

ApOs a autenticagdo, descrita no capitulo anterior, o utilizador acede ao ecrd correspondente

a sua “Area de Trabalho”, onde a informagdo esta organizada na perspectiva de

fornecedores

de entidades publicas.

vortalGOV

Directério de Empresas

Os Meus Negécios

Pesquisar: | em: [Ref. Consulta v | [ pesquisar | [ limpar
Consultas
Recebidas Recebidas
Respondidas Arraste uma coluna para esta zona para definir agrupamento
Condluidas Tipe W Ref. Consulta = Descricio & Comprador W Centro de Custe W Data Limite Respost; Estade W
Adjudicagies Procedimento Ceoncurse 252553 PPA do Taquara Empresa 27446 CCRG_PPA 01-01-2010 Em Aditamento
= ds Adjudicacse Procedimento PROCESSO ABE PR PROCESSO ABE PRIEmpresa 17230 Divisdo Financeira 01-01-2009 Nove
Notas de Encomenda Procedimento CR-DL18 Viortal2  CR-DL18 Wertal2  Empresa 21478 Divisdo de Aprovisio 01-12-2008 Nove
Parametrizacio Procediments Concurss 252615 Material escritéris  Emprasa 27446 Divis3o de Licenciam 25-03-2008 Em Aditaments
Certificads Digital Procedimanto Concurse 252065 Venda, remogde de v Emprasa 30924 Divis3o de Aprovisic 13-02-2008 Visualizado
Formacio i Procedimanto Concurse 251882  Aquisic3e dz Pnaus [ Emprasa 20924 Divis3 \provisio 11-02-2008 Visualizado
) i Procadimento Concurse 245700 Concurso Piblice pai Emprasa 20414 Divis3o de Patriméni 31-01-2008 Visualizado
Consultas de Manuais
Procedimento Concurss 247161 Aquisicdo de Materiz Emprasa 27805 Teste 2 256-01-2008 Visuzlizado
Procedimento Concurss 245252 Aquisicdo de Materiz Emprasa 22832 Unidade de Compras 25-01-2008 Novo

editar perfil & | sair X

Antdnio Filipe Dionisio - Empresa 24712
, Data: 14-07-2008 ‘.-_‘707 2027 12

Haora (GMT): 16:20:51 =" infe@vortal.pt

Procedimento Concurso 251212  Aquisig3o de Econon Empresa 21478 Divis3 \provisio 21-01-2008 Visualizado
Procedimento Concurse 243233 Concurso Piblice pai Empresa 30414 -2008 Visualizada
Procediments Concurse 246795 Aquisicio da prestac Empresa 27446 -2008 Em Aditamenta
Procedimento Concurse 246568  Concurso Publice pai Empresa 30414 -2008 Mowvo
Procedimento Concurse 246547 Concurso Piblice pai Empresa 30414 01-2008 Moo
Procedimento Concurso 237724  Aquisicio de Service Empresa 32832 2008 Nove
Procedimento Concurse 1853451 Consulta para Anslis Empresa 278035 de aprovisii 01-01-2008 Moo
Procedimento Concurse 233723 Aquisicdo de produte Empresa 30324 Aprovisio 13-12-2007 Novo
Pracedimento Concurso 236381 Aquisicds de servico Empresa 30324 Divis3o de Aprovisio 20-11-2007 Nova

Antsrior 1 2 Sequints de 2

Figura 2 - “Area de Trabalho”.

O ambiente de trabalho esta dividido em quatro areas:

1.

2
3.
4

Area de Identificacdo do cliente

Area de servicos

Area de pesquisa

Area de Listagens de Procedimentos e visualizagdo de Pastas Resumo de

Procedimentos

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.

Acesso Universal Proibida a reproducdo. Pag. 4 de 19



. Guia Utilizagao o ,
!lnoecﬁ.!:&ne!: " Acesso Universal vortalGOV

Area
De = : o 42 i
Servicos Listagem de Procedimentos,
3 Consultas e Orcamentos
+

Pastas Resumo de Processo

Figura 3 — Separacao do ecra por zonas de trabalho.

Na area de identificacdo do cliente, para além do nome do utilizador e identificacdo da
empresa € apresentada a data e hora em tempo real (sincronizado com a Hora Legal), e estdo
disponiveis as acgGes para editar perfil e sair da plataforma.

Na edicdo do perfil, o utilizador podera alterar os seus dados pessoais e a sua palavra-chave.
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Figura 4 - Detalhe da Area de Trabalho.
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Na area dos servicos, na coluna da esquerda, sdo apresentados os principais grupos de
informacao:

e "“Os Meus Negocios” - onde estdo disponiveis todos os procedimentos recebidos.

e Directério de Empresas — onde sdo apresentadas todas as entidades registadas nas

plataformas Vortal.

Grupo de Informacao - “"Os Meus Negocios”

No grupo de informacdo “Os Meus Negdcios” estdo disponiveis todos os procedimentos de
ambito publico e de dmbito restrito para os quais é especificamente convidados pela entidade

adjudicante e podera aceder.

Esta informagdo estd organizada em pastas, segundo o estado de evolugdo dos

procedimentos, descrito no quadro seguinte:

Grupo de Informacéo Descrigcao
Nesta pasta sao apresentadas todos os procedimentos que o

Recebidas fornecedor recebeu por convite directo e todos os

procedimentos de acesso publico.

Nesta pasta sdao apresentadas todos os procedimentos aos

Respondidas .
quais o fornecedor apresentou proposta.

Nesta pasta sdao apresentadas todos os procedimentos
concluidos (independentemente se apresentou proposta ou
Concluidas ndo) ou declinados pelo fornecedor ou j& abertos e para os
quais nao apresentou proposta/candidatura ou solugdo mas

teve interacgao.

Chamando cada grupo de informacdo é apresentado a listagem respectiva na area 4 com a

seguinte informacao:
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© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
Acesso Universal Proibida a reprodugdo. Pag. 6 de 19



. Guia Utilizacdo o ,
X,?,cﬁ.!:ﬁe!: ‘, Acesso Universal vortalGOV

Cada linha corresponde a um procedimento e para cada procedimento é identificado o tipo, a
sua referéncia, descricdo, entidade adjudicante, o centro de custo associado, a data limite

para apresentacdo de proposta e o estado do procedimento.

Estado dos o
procedimentos Descricao
Novos Identifica os novos procedimentos.
Vizualizados Identifica os procedimentos ja visualizados

Identifica os procedimento que estdo a ser alterados pela
Em aditamento entidade adjudicante. Enquanto o procedimento se encontra

em aditamento, ndo é possivel apresentar propostas.

Em resposta Significa que esta uma proposta em elaboragdo.

Respondidos Ja foi apresentada uma proposta para o procedimento.

O periodo de apresentacdo de propostas ja foi ultrapassado e

Em analise )

0 processo aberto pela entidade adjudicante para analise.
Adjudicado Significa que o procedimento |lhe foi adjudicado.

_ Significa que apresentou propostas ao procedimento e foi

Preterido

preterido.

Significa que o procedimento foi cancelado pela entidade
Cancelado

adjudicante.

As listagem apresentadas permitem as seguintes funcionalidades:
1. Ordenacao;
2. Aplicacao de filtros;

3. Criar agrupamentos, arrastando a coluna para a area azul (como exemplificado nas

figuras seguintes);

Arraste uma coluna pars eata 2oha pars dafinit sgrupaments

Estade W

‘hlpn v Raf, Consulta ™ Cascricio Comprager & Cantre ce Custe & Data Limite Re Estade

Procagimants Concurso 252615 Matanal agcriteria Emprasza 27445 Divigdo de Licenciame 25-03-2008 Em Aditaman
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Figura 5 — Selecgdo de Procedimento (Procedimento Publico de Aquisigdo/Concurso Publico).

Para visualizar o detalhe dos Procedimentos deve seleccionar o procedimento na listagem e

fazer duplo-clique na linha, como é visivel na figura anterior.
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Figura 6 - Ecra resumo de um procedimento (apéds fazer duplo clique).
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Ap0Os fazer duplo-clique é apresentado uma pagina resumo do procedimento, tal como
apresentado na figura anterior.

Neste detalhe resumo pode ser visualizada diversa informacao de acordo com o procedimento
seleccionado. Na parte superior do detalhe resumo poderd consultar o “Detalhe” do
procedimento, o documento do “Anuncio” conforme publicado em Diario da Republica, os
“Elementos Documentais” e as “Observacdes Internas” relativas ao procedimento.

Apds a analise do procedimento o fornecedor pode optar por “Declinar” o procedimento
apresentando as suas razdes para declinar o Pedido de Proposta, que serdo encaminhadas
para a entidade publica que convida, ou seleccionar o “Apresentar Proposta”.

Na parte inferior da area de trabalho existem dois separadores que permitem visualizar as
suas “Propostas” e “Adjudicacdes”.

Apresentar Propostas

Para apresentar uma proposta, devera seleccionar o procedimento ao qual pretende
responder e clique em “Apresentar Proposta”.

A Criacdao de uma proposta em dois passos:

1° Passo: Visualizar Pedido

Mercados Servigos Manutengdoe Seguranca Informacao Encerrar Sessao

Criar Proposta - Visualizar Pedido

Passo1de2 1 Visualizar Pedido 2-Criar Proposta

Informago de cabegalho do Pedido de Proposta
Ref. do Pedido: CPI12/2007/UCN) Destinatario: Unidade de Compras
Entidade Compradora: Secretaria Geral do Ministério da Justica Distrito: Listoa

Descrigdo sumaria do pedido; Morada de entrega de documentagdoiamostras

Aquisicio de Material de Escritorio Plataforma Electrénica http://vortalgov.pt

Limite de Aceitagdo: 25/01/2008 17:00:00 Modelo Concurso: Valor Glebal
Hio & obrigatdrio cotar todos os Artigos,
Ref. da Progosta Prazo Validade dgggoposta Prazo de EntregaEgagugiio (diad)
— - - [ =g
—— —_—

ondigbes de Entrega Meio de Transporte Forma Pagamento Prazo Pagamento

Transporte Indluido ¥ [melhor Forme v| [cneaue ¥ [conforme PréAcorsdo ~|

bservagbes a Proposta — Observagbes ao Transporte

vORTALV/

Figura 7 — Ecra 1° Passo - “Visualizar pedido”.
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Neste ecrd, sao introduzidos:

e A - Referéncia da Proposta - Campo a preencher pelo concorrente, indicando a sua
referéncia para a proposta.

« B - Prazo Validade da Proposta - Campo a preencher pelo concorrente tendo em
conta o especificado no Programa de Concurso.

e C - Prazo de Entrega/Execucgao (dias) - Campo a preencher pelo concorrente tendo
em conta o especificado no Programa de Concurso/ Caderno de Encargos.

e D - Todos os campos indicados em seguida devem ser preenchidos pelo concorrente

tendo em conta o especificado no Programa de Concurso/ Caderno de Encargos.

e Condicoes de Entrega;
¢ Meio de Transporte;

« Forma de Pagamento;
¢ Prazo de Pagamento;

 Observagoes a Proposta e ao Transporte.

2° Passo: Criar Proposta

Criar Proposta

Cancelar ‘ Importar Pregos ‘ Guardar| Disponibilizar

Passo 2 de 2 1 Visualizar Pedido 2-Criar Proposta

Importar Pregos de:

Medidata.Net "\ primavera SR
p

Descrigao do Pedido: Aou

Aplicar aos artiges

Desconto & tabela interna % 0:UR

Dados do Comprador Dados do Fornecedor

Cod. Descrigio il Quant unid.[H Tab.nt.
[E11. LOTE4 - MATERIAL ESCRITORIO

vORTALY

Figura 8 — Ecra 2° Passo - “Criar proposta”.

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
Acesso Universal Proibida a reprodugdo. Pag. 10 de 19



. Guia Utilizacao ®
}fﬂ?ﬂﬁzﬁ!;‘, Acesso Universal vortalGOV ’

Neste ecra deverao ser introduzidos:
1 valores a inserir na Tabela Interna
o Os valores indicados pelos concorrentes na tabela interna devem ter em
consideracao o especificado no Programa de Concurso/Caderno de Encargos.
(No Programa de Concurso/Caderno de Encargos podem ser indicadas
variaveis que devem estar incluidas nos valores a inserir, como exemplo

temos: o valor indicado na tabela interna devera incluir as despesas de

transporte/entrega até aos locais mencionados pelos destinatarios)

o Os valores indicados devem ter em consideracao as unidades indicadas;

o Os valores indicados ndo incluem IVA.

2 Associar ficheiros aos artigos - Clicar em d
o Sempre que solicitado no Programa de Concurso/Caderno de Encargos.

(Exemplo: poderd ser pedido para associar as Imagens dos artigos).

#
3 Observacdes a todos os artigos - Clicar em 4
o Sempre que solicitado no Programa de Concurso/ Caderno de Encargos.

(Exemplo: podera ser pedido para identificar a Marca comercial, Referéncia do

Fabricante, Unidade Minima de Venda, etc.)

4 Associar ficheiros a Proposta

Os ficheiros podem ser anexados nos seguintes locais:

(a) Documentos Oficiais - Anexar todos os documentos solicitados pela entidade
compradora que estdao enumerados no Programa de Concurso.

(N3o anexar nesta localizacdo (Documentos Oficiais) quaisquer ficheiro que contenha

referéncia a precos ou condicées de pagamento.

Podemos comparar esta localizacdo “Documentos Oficiais” como equivalente ao

“Envelope dos Documentos” no processo tradicional).

(b) Proposta - Proposta Financeira - Anexar todos os documentos solicitados pela
entidade compradora que estdo enumerados no Programa de Concurso.

(Exemplo: Anexar declaracdo onde 0s concorrentes expressem o preco global em euros, o qual

deverd ser indicado em algarismos e por extenso e ndo devera incluir o IVA. Devera ainda

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
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mencionar expressamente que em relacdo ao preco acresce o IVA, indicando o respectivo valor e

a taxa legal aplicavel. Anexar todos os documentos que o concorrente considere relevantes em

relacdo a proposta, de cariz financeiro.)

Podemos comparar esta localizagao “Proposta Financeira” como equivalente ao

“Envelope da Proposta” no processo tradicional)

(c) Proposta - Proposta Técnica - Anexar todos os documentos solicitados pela entidade
compradora que estao enumerados no Programa de Concurso/Caderno de Encargos.

(Poderd também anexar todos os documentos que o concorrente considere relevantes

em relacdo a proposta, nomeadamente, em relacdo as caracteristicas técnicas dos bens

€m COoNcursos).

Desta forma, deve seleccionar uma das opcoes indicadas na figura sequinte e
proceder a anexacdo, clicando em associar:

Criar Proposta

‘Cancelar | Importar Pregos | Guardar | Disponibilizar

ﬂ Ajuda esta desligada

Passo 2de 2 1 Visualizar Pedido 2-Criar Prepesta

Importar Pregos de:

Medidata.Net =\ prinavera

Descrigdo do Pedido: Aquizicdo d

Aplicar acs artigos

Desconto & tabela interna %

Dados do Comprador

Cod. Descrigio ] = auant unid.E Tab.nt. % Prego Base
[E]1. LOTE 1 - MATERIAL ESCRITORIO

Io

lo.

Io

lo.

Io

lo:

Io

Figura 9 — Ecrd de anexacao de documento solicitados pela entidade compradora.

Anexacdo de documentacao / ficheiros a proposta

A anexacado de ficheiros (desenhos, cadernos de encargos, etc.) liberta o computador para
continuar a trabalhar.

Desta forma, devera instalar o novo componente de instalagao de ficheiros.

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
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Instalagao do Sistema de Anexagac de Ficheiros

Cano utilizadon,
Foi redireccionado para esta paging, de forma a proceder 8 mstalagao do novo componente de
Anexacho de Ficheiros.

A Instalacio & automabcs & deverd demorat entre 1 & 5 mirutos, consoante & sua velocidade de
.igaqén 80 econstroi com, bastando para iss0 seguir os proxamos simples passos:

| Sacurity Warning E
v yon wiand e irsthall and un ' Componsnie d= L

picad de
Fiheros sconstrolcont” sgred an 331 52003 515 and
distrhuten by

Viestal - Comercio E| eM
3h

Fubiriter albriicrly ‘oot by Yenbaon Class 3 Code
Signng 2001 LA

Cavtorr Viastal - Comestia Elsotonce. Cormuiadona e
Mutimedia S A& aseerts That this conband is sale. Vou
ehed orby inet kv ther corfient il pou st Vit
Comencso Eletonicn. Comubadons @ Mulmeda S & b
mikie thal stz lon

C o sk coragrd from Wotad - Comarcin
oy, Conitadons o Muimeda 5 4,

& 1. Aceitar ainstalagio do Sistema clicando em "Ves" quando surgir o
certificado de seguianga.

Figura 10 - Instalagdo do Sistema de Anexagao de Ficheiros.

Depois de seleccionar uma das opgbes (a, b ou c) referenciadas no ponto anterior, devera

clicar em “Associar”, posteriormente surge uma janela onde escolhe o seu certificado digital.

Apos a escolha devera clicar em “OK” e prosseguir a anexagao.
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Figura 11 — Janela para seleccionar o certificado digital.
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Connecting business.

Na janela de anexacdo de ficheiros, conforme ilustra a figura que se segue, tera que indicar a
descricao do documento a anexar (campo E) e indicar os ficheiros que pretende associar
(campo, F). Poderd anexar todos os ficheiros necessarios (campo G - “Clique aqui para

adicionar outro ficheiro”).

Ap0s adicionar todos os ficheiros, clique em “Assinar ficheiros”.
Logo que surja a confirmagdo da assinatura dos documentos (campo I), devera carregar em
“Enviar ficheiros” para finalizar o processo de anexacdo. No final devera surgir a mensagem

de “ficheiro anexado com sucesso” (Campo H).

Enquanto os seus ficheiros sdo anexados, o computador fica disponivel para poder continuar a
trabalhar na plataforma VortalGOV, surgindo um alerta de que a transferéncia dos dados foi

concluida.

Anexacao de Ficheiros

H

Por questies de sequranca de dados, nem todos os tipos de ficheiros podem ser
enviados para a plataforma. Consulte aqui a lista de ficheiros aceites para envio para a
plataforma, assim como os tipos de ficheiros cujo envio sera recusado.

MTIK AL

Anmzacin de | icheines

DEsl:ril;ﬁ:E Seleccione o Ficheiro:
I

] 10 F= |
| | F || Browse... | pichrarm Huw T ok Dozarar b
- i = ) Ramitngec Flchairs Araxeda sor Soemes
Cliqus agui p=ra adicionzr cutrs fichsira, &
e
G i i
LR LT

AN L RENE T RTARI TSR

Boas praticas no upload de ficheiros:

Sempre que possivel, converta os seus documentos para PDF, gue € um formato gus

Ihe garante que o seu destinatario vai ver exactamente aguile gue lhe quer mostrar.

Fir - 5 iy e t dainformacaocat sferi o s5im
Utilize o WinZip para diminuir o tamanho da informacao a transferir, poupando assim T ——r
tempo € €spaco.

ziros Excel & DWF/DWG, defina
natario veja correctamente a

Em tedos os ficheires, mas especialmente nes fi
sempre 3 Area de Impressic, para gue © seu

informacao que lhe quer transmitir.
Se colocar palavras-chave nos seus ficheiros, os seus destinatarios ndo vio poder
imprimi-los. Assegure-se gue apenas as utiliza em ficheiros confi i

Assinar Ficheiros Enviar Ficheiros

Figura 12 - Janela de anexacdo de ficheiros.

Para validar todos os documentos associados, clique em “ver” e na janela surge a informagao
do tipo de ficheiro associado (Word, Excel, CAD, etc.), o tamanho dos mesmos e o selo de

assinatura dos documentos.
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Figura 13 - Servico VORTALprint.

Disponibilizacao da Proposta

ApOs a criacdo da proposta ao procedimento publico de aquisicdo podera clicar numa de duas

accdes possiveis:

e Clicar em “Guardar” - esta accao permite guardar a proposta criada, para posterior
edicdo ou disponibilizagdo a entidade publica compradora. Esta proposta fica inserida
no menu “Propostas”, na pasta "Em Curso”

e Clicar em “Disponibilizar” - esta accao permite ao fornecedor disponibilizar a sua

proposta a entidade publica compradora.

Depois de estarem todos os pontos devidamente preenchidos e anexada a informagao
necessaria, deverd clicar na opgdo “Disponibilizar” para enviar a sua proposta ao
comprador/entidade publica, tendo depois que confirmar que pretende disponibilizar a

proposta.
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Figura 14 - Opcdes “Guardar” e “Disponibilizar” propostas em “Criar Proposta”.

De seguida, sera apresentada uma pagina com o resumo da proposta. Nesta pagina deve
efectuar a confirmagao seleccionando “Assino os dados acima referidos” e depois “Assinar”.

Se ndo pretende assinar a proposta em causa, deve escolher “continuar sem assinar”.

_

Narvica i Ansinaisr Dighud

Figura 15 — Servico de assinatura digital.

Ao escolher “Assinar”, o sistema vai proceder da mesma forma que nos ficheiros anexos.
Assina de imediato o documento se apenas tiver um certificado no seu PC. Se ndo tiver
nenhum certificado, ou se tiver mais que um, o sistema pede-lhe para escolher um

certificado. Apds a assinatura da proposta, o sistema mostra-lhe uma janela de confirmagdo.

T

i Frnpaits o diSponinkIa0s Com SEEEEs

Figura 16 - Disponibilizagdo de propostas.

ApOs o preenchimento dos campos, o fornecedor pode Guardar ou Disponibilizar a
proposta:

Cancelar | Importar Precos | Criar Proposta Variante

Guardar | Disponibilizar ﬂﬁimﬂi esta desligada
°

Guardar: permite guardar a proposta e voltar a editar mais tarde.
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Nota: A Entidade Publica ndo tem acesso a informacdo introduzida na proposta enquanto

esta nao for disponibilizada.

Cancelar

Importar Pregos

Criar Proposta Variante

Guardar

Disponibilizar

& Ajuda esti desligada

¢ Disponibilizar: a proposta é enviada para a Entidade Publica.

Depois de disponibilizadas, as propostas estdo disponiveis no menu de pedidos respondidos.

Drirectiric de Empresas
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Figura 17 - Ecra de Consultas Respondidas.
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Recepcao de Adjudicacao

Quando o processo termina as consultas transitam para a pasta “Concluidas”. Nesta fase,
encontram-se todas as consultas ainda que estas assumam o estado “Adjudicado”,

“Preterido”, “Cancelado”.

Estado dos

; Descricéo
procedimentos &

Adjudicado Significa que o procedimento |he foi adjudicado.

_ Significa que apresentou propostas ao procedimento e foi
Preterido
preterido.

Significa que o procedimento foi cancelado pela entidade
Cancelado
adjudicante.

No caso do procedimento |he ter sido adjudicado, encontrard a adjudicacdo no detalhe do

procedimento, na sub-pasta adjudicagdes.

A adjudicagdo esta igualmente disponivel na pasta principal “Adjudicacbes”.

Anbdaio Filipe Dionsio - Empresa 24712 - = A
vortalGOV ’ Gakm 4-07-2008 (3707 20 27 1
. B2 GMTH  17osg:a) L ¥ i ot
Durucione du Emprasas
G Maus Magdios Lio

Conziltas
Adjudicacies

latenies dw Adudicazac Hrrasta una caluns pesd sala ne paia dadin sgrozamanls

folas c& Encoimaemda

Hansagu

Pararatrizacie .
Midiz avinzar desse pars apressnkar

Figura 18 - Recepgao de Adjudicagoes.

Tal como apresentado na figura anterior, podem ser consultadas as “Intencdes de
Adjudicacdo” e as “Notas de encomenda” ja realizadas de todos os concursos em que estiver

envolvido.
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Parametrizacao da Empresa

Na “Parametrizacdo” estdo disponiveis as seguintes acgbes:
. Certificado digital - para instalacao do certificado;
. Formacao - Para inscricdo na formacgao;

o Manuais - Acesso a pagina de disponibilizacdo de manuais.

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
Acesso Universal Proibida a reprodugdo. Pag. 19 de 19



